KARDYNAL

EXPERTS-COMFTABLES

FICHE DE POSTE

COLLABORATEUR COMPTABLE (H/F)
ECULLY (69) / SEPTEMBRE 2023

Le collaborateur comptable en cabinet d'expertise comptable assure la tenue comptable et fiscale de

ses dossiers. Il est supervisé directement par un manager de production.
Les missions

Le collaborateur comptable est le garant de la qualité de la saisie, des lettrages et des demandes de
pieces qu'il transmettra a ses clients apres supervision du manager. Il a pour mission de préparer les
déclarations de TVA et veille a maintenir un contact permanent avec son manager pour l'alerter sur
des anomalies rencontrées ou des difficultés survenues sur la réception des pieces comptables ou
sur les pieces elless-mémes. Il veille a ce que ses dossiers soient optimisés : liaisons EBICS,

paramétrages d'affectations automatiques, GED clients, outils de facturation clients, etc.

Qualites Les avantages Kardynal
* Rigueur @ 35 heures
e (Concentration 000
L asa| Le vendredi on termine a 13h
e Respect des délais oooe

2 jours de télétravail

Engagements Evolutions

e Connaissance des regles comptables Parc & chiens (on est dogs friendly)

e Respect des échéances fiscales

o Titres restaurant
e Bonne communication avec son manager

Cheques vacances

Formation initiale Abonnement SpOI’tif

Les études sont importantes mais elles ne Moyenne d'4ge de 32 ans

font pas tout. A titre indicatif :
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e BTSCGO Parking
e BUT GEA Abonnement TCL 100%
e DCG

g Flex office

Pour postuler: JOBS.KARDYNAL.FR



